РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МЦЕНСКОГО РАЙОНА

26 мая 2025 года                                                                                    № 275

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечного»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от                  27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от                    24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Федеральным законом от 21 декабря 1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Постановлением Правительства Российской Федерации от                  16 мая 2011 года  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Законом Орловской области от 06 декабря 2007 года   № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства», Законом Орловской области от              03 ноября 2022 № 2825-ОЗ «Об отдельных правоотношениях в сфере опеки и попечительства на территории Орловской области», Постановлением Правительства Орловской области от 08 июля 2019 № 388 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Орловской области», администрация Мценского района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечного», согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Мценского района                                (Т. Е. Артмамонова) разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте администрации Мценского района.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на                                 и. о. заместителя главы Мценского района по социальным вопросам                               О. С. Стамбурскую.

Глава Мценского района                                                                 Е. А. Ерохина
Приложение 

                                                               
     к постановлению администрации      

                                                                                                    Мценского района        

                                                                 от «26» мая 2025 г. № 275   

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечного»
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента «Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечного» (далее - Регламент) устанавливает стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной  услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечного» (далее - муниципальная услуга). 
1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются: опекуны (попечители), приемные родители (приемный родитель), имеющие право на назначение и выплату денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), а также переданных на воспитание в приемную семью (далее - заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителям: 
- при личном обращении в сектор опеки и попечительства отдела общего образования администрации Мценского района (далее - Сектор);

- при обращении с использованием средств телефонной связи по номеру телефона 8 (48646) 2-44-17, график работы: понедельник, среда, пятница с 08:00 до 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00; 
- при письменном обращении по почте: 303030, Орловская область, город Мценск, улица Гагарина, д. 71; 
- в электронном виде по адресу электронной почты: mchrooo@yandex.ru. 
1.3.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги сообщаются заявителям при личном обращении, с использованием средств телефонной связи, по почте либо в электронном виде. 
1.3.3. Информирование проводится в форме устного консультирования, письменного информирования. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Назначение и выплата денежных средств на содержание подопечного». 
2.2. Наименование органа местного, предоставляющего муниципальную услугу сектор опеки и попечительства отдела общего образования администрации Мценского района. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: назначение (отказ в назначении) и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), а также переданных на воспитание в приемную семью. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя и документов, которые он обязан представить самостоятельно. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;


- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                                 «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                               «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ                                     «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
- Законом Орловской области от 06 декабря 2007 года № 732-0З                               «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»;
- Законом Орловской области от 03 ноября 2022 № 2825-ОЗ                         «Об отдельных правоотношениях в сфере опеки и попечительства на территории Орловской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы: 
- заявление о назначении выплат денежных средств; 
- копия свидетельства о рождении подопечного ребенка; 
- копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей (решение суда о лишении родительских прав, свидетельство о смерти и т.п.); 
- справка об обучении в образовательной организации подопечного ребенка; 
- справка с места жительства подопечного ребенка о его совместном проживании с опекуном (попечителем), приемным родителем; 
- решение органа опеки и попечительства об установлении над подопечным ребенком опеки (попечительства) или копию договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя. 
2.6.2. Заявитель вправе самостоятельно представить документы, необходимые для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов. 
2.6.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом Регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронных документов при наличии технической возможности. 
2.6.4. В случае направления заявления  посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ), сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе  идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
2.6.5. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа.
2.6.6. В случае представления документов в электронной форме, заявитель предоставляет  специалисту, осуществляющему прием документов, оригиналы указанных документов.
2.6.7. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов должны быть напечатаны или написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества заявителей должны быть написаны полностью;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть неоговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- не истекший срок действия документов.
2.6.8. В соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ от 27 июля 2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.6.9. В заявлении указываются полные реквизиты заявителя,  испрашиваемая форма предоставления услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- достижение подопечным ребенком возраста восемнадцати лет; 
- устройство подопечного ребенка на полное государственное обеспечение в образовательную организацию, медицинскую организацию, организацию социального обслуживания или в иные организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 
- усыновление подопечного ребенка; 
- трудоустройство подопечного ребенка, бывшего подопечного, за исключением случаев трудоустройства в свободное от учебы время; 
- вступление подопечного ребенка, а также бывшего подопечного в брак; 
- объявление несовершеннолетнего ребенка полностью дееспособным (эмансипированным); 
- снятие личного дела подопечного ребенка с учета в связи с переездом его на новое место жительство за пределы Мценского района. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса. 
2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 
- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- достоверность предоставляемой заявителям информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и (или) действия (бездействие) муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги. 
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в порядке.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и вкладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 
- направление заявления посредством ЕПГУ в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью;
- направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия; 
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов для установления права на получение муниципальной услуги; 
- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- выдача решения о назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка либо об отказе в назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка с указанием причин отказа в органе опеки и попечительства.

3.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2.2. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2.3 Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации. 
3.2.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностными лицами опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе руководителем и должностными лицами на ответственными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
4.1.2. Текущий контроль проводится в целях надлежащего исполнения и соблюдения ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 
4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов. 
4.1.4. Периодичность проведения проверок носит плановый и внеплановый характер и устанавливается в соответствии с приказом руководителя. 
4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. Должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу. 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, предоставляющих муниципальную услугу. 
5.2. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме. 
5.2.2. Основанием для рассмотрения жалобы является ее поступление в ОМСУ. 
5.2.3. Заявители имеют право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. 
5.3. Сроки рассмотрения жалобы. 
5.3.1. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
5.3.2. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.3.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется. 
5.4. Результат рассмотрения жалобы. 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
- в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.5. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.1. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме. 
5.5.2. В случае получения жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» ответ Заявителю направляется посредством указанной системы. 
5.6. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.6.1. При удовлетворении жалобы лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения. 
5.6.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.6.3. Порядок обжалования решения по жалобе. Все решения, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, Заявитель вправе оспорить в судебном порядке. 
